EK 3
SAHA SORUMLULUK ÇİZELGELERİ:
SAHA SORUMLULUK ÇİZELGELERİNİN HAZIRLANMASINDA
 UYGULANACAK TEMEL PRENSİPLER


E.3.1	Saha sorumluluk çizelgeleri 

TEİAŞ ile kullanıcı arasında bağlantının yapıldığı tesislere ilişkin saha sorumluluk çizelgeleri hazırlanır. Çizelgede mevcut olmayan bir bilgiye gereksinim duyulması halinde taraflar arasında ek bir düzenleme yapılır. 

	Saha sorumluluk çizelgeleri aşağıdaki başlıklar altında düzenlenir:

(a)	YG teçhizatı çizelgesi,
	(b)	Santral, AG/OG teçhizatı, araç ve gereç çizelgesi,
	(c)	İletişim ve ölçüm teçhizatı çizelgesi.

	Ünite ve santral dışındaki tesisler için (b) ve (c) çizelgeleri birleştirilebilir.


E.3.2	Yeni şalt sahaları 

Yeni şalt sahaları için saha sorumluluk çizelgeleri TEİAŞ tarafından kullanıcılarla müzakere edilerek tesisin tamamlanma tarihinden iki hafta önce hazırlanır. Kullanıcı bağlantı anlaşmasında yer alan şartlara uygun olarak saha sorumluluk çizelgesini hazırlaması için TEİAŞ’a bilgi sağlar.


E.3.3	Birden fazla noktadan bağlantı 

	Kullanıcının iletim sistemi ile olan bir bağlantı noktası için ayrı bir saha sorumluluk çizelgesi düzenlenir.


E.3.4		Kapsam

Saha sorumluluk çizelgeleri tesis ve/veya teçhizatla ilgili aşağıdaki ayrıntıları içerir:

(a) Tesis ve/veya teçhizatın listesi,
(b) Tesis ve/veya teçhizatın mülkiyeti,
(c) Saha sorumlusu,
(d) Güvenlik kuralları ile ilgili hususlar ve bu kuralların uygulanmasından sorumlu kişi,
(e) Uygulanacak işletme prosedürleri ile ilgili hususlar,
(f) Kontrol mühendisi veya diğer sorumlu mühendis,
(g) Yasal denetimler, kısa devre incelemeleri ve bakımdan sorumlu taraf, 
(h) Kısa devre incelemesini ve bakımını yapan kişinin irtibat telefon numarası.

Sorumluluk çizelgelerinin bağlantı sahası bölümünde bağlantı noktaları açık bir şekilde gösterilir.


E.3.5	Ayrıntılar 
	(a)	E.3.1. (a)’da yer alan saha sorumluluk çizelgesinde, koruma ve yardımcı servis teçhizatı ile ilgili olarak, kullanıcı ve TEİAŞ ile birlikte sorumlu yönetim biriminin de belirtilmesi gereklidir.
(b)	E.3.1. (b) ve (c)’de yer alan saha sorumluluk çizelgelerinde koruma ve yardımcı servis teçhizatının dışındaki teçhizat ile ilgili olarak, kullanıcının ve TEİAŞ’ın belirtilmesi yeterlidir.

E.3.6	YG teçhizatına ilişkin saha sorumluluk çizelgesinde, şalt sahasına giren, çıkan veya şalt sahasının içinden direkt geçen hat ve kablolar gösterilir. 
	

E.3.7	Çizelgenin sayfa düzeni 

Saha sorumluluk çizelgesinin her sayfasında çizelgenin tarih ve sayısı bulunur. 

E.3.8	Saha sorumluluk çizelgelerinin teyidi ve imzalanması 

TEİAŞ hazırladığı sorumluluk çizelgesini ilgili kullanıcılara teyit için gönderir.

E.3.9	Saha sorumluk çizelgesi TEİAŞ adına tesisin bulunduğu bölgeden sorumlu kişi ve ilgili kullanıcı adına yetkili kişi tarafından imzalanır.
	

E.3.10	Saha sorumluluk çizelgesinin dağıtımı 

Saha sorumluluk çizelgesi taraflarca imzalandıktan sonra TEİAŞ tarafından uygulama tarihinden iki hafta önce taraflara yazı ile gönderilir.

E.3.11	TEİAŞ ve kullanıcılar, saha sorumluluk çizelgelerini tesis personelinin görebileceği bir yerde hazır bulundururlar.


E.3.12	Saha sorumluluk çizelgelerinin değiştirilmesi 

TEİAŞ veya kullanıcı, saha sorumluluk çizelgelerinde bir değişiklik veya düzeltme yapılmasını talep etmesi durumunda, E.3.14’te yer alan hükümlere bağlı kalmaksızın, sekiz hafta önceden veya değişiklik veya düzeltmenin yapılması için sekiz haftadan daha az bir süre kalmış ise, en kısa zamanda birbirlerini yazılı olarak bilgilendirirler. 

E.3.13	Değiştirilmiş saha sorumluluk çizelgeleri E.3.9’da belirtilen prosedüre göre imzalanır ve E.3.10’da belirtilen prosedüre göre dağıtılır.


E.3.14	Acil değişiklikler 

Saha sorumluluk çizelgelerinde bir değişiklik yapılmasının talep edilmesi durumunda, taraflar durumdan birbirlerini gecikmeden bilgilendirirler ve yazılı olarak teyit ederler. Bu durumda, aşağıdaki hususlar müzakere edilir:

(a)	Saha sorumluluk çizelgesinde yapılması talep edilen değişiklikler ve gerekçeleri,
(b)	Değişikliğin geçici veya kalıcı olması durumu,
(c)	Değişikliğin taraflarca kabul edilmesi durumunda, yenilenmiş saha sorumluluk çizelgesinin dağıtımı.

TEİAŞ saha sorumluluk çizelgesinin değiştirilmiş halini talebin kendisine bildirilmesini takip eden 14 gün içinde hazırlar.


E.3.15		Yetkili kimseler

TEİAŞ ve kullanıcılar saha sorumluluk çizelgelerini kendileri adına imzalamaya yetkili kimselerin isim listesini birbirlerine verirler. TEİAŞ ve kullanıcılar bu listelerde bir değişiklik olması durumunda birbirlerini gecikmeksizin bilgilendirirler.
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